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1. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Nazev: Asociace obéanskych poraden

Pravni forma; ob€anské sdruzeni

Sidlo: Sabinova 3/287, 130 00 Praha 3

IC: 65998642

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Mgr. Stanislav Skalicky, feditel, tel.. +420

774 529 960, e-mail: stanislav.skalicky@obcanskeporadny.cz

Kontaktni osoba ve vécech souvisejicich s vefejnou zakazkou:
Mgr. Stanislav Skalicky, kontakty viz vyse
Dalsi informace o zadavateli: www.obcanskeporadny.cz

2 PREDMET PLNENi ZAKAZKY

Piedmétem teto vefejné zakazky je zajisténi rekvalifikaéniho kurzu zamérfenéhc na obsluznou
pé&di pro 90 osob starsich 50 let. Skoleni bude probihat ve dvou etapach a tyka se lokalit Tfebi,
Karvinad/ Havifov a Frydek — Mistek.

Zacatek rekvalifikanich kurzi se predpokiada v druhé poloviné fijna 2012, kdy bude proskoleno
alespon po 15 osobach ze dvou lokalit (lokalita Karvina Havifov, Tfebi€ a Frydek — Mistek),
celkem tedy 30 osob.

Predmeétem této vefejné zakazky je zajisténi rekvalifikaéniho kurzu zaméfeného na obsluznou
pédi pro 90 osob starich 50 let. Skoleni bude probihat ve dvou etapach a tyka se lokalit Tiebié,
Karvina/ Havifov a Frydek — Mistek.

Zadatek rekvalifikacnich kurzli se pfedpoklada v druhé poloviné fijna 2012, kdy bude proskoleno
alespon po 15 oscbach ze dvou lokalit (lokalita Karvina Havifov, Trebi€ a Frydek — Mistek),
celkem tedy 30 osob.

Druha etapa $koleni by prob&hla ve stejném obdobi v nasledujicim roce, kdy by byly pragkoleny
zhyvaijici osoby.

Rekvalifikaéni kurz by mél byt realizovan ve 3- 6 bézich, tak aby bylo proskolenc za celou dobu
projektu 90 osob.

Pozadavky zadavatele na obsah a strukturu kurzu:
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Zakladnim cilem kurzu je poskytnout kompletni vzdélavaci program, ktery u¢astnika CS vybavi
zékladnimi odbornymi a komunika¢nimi znalostmi a dovednostmi nezbytnymi k vykonu povolani

pracovnika v socidlnich sluZbach, zejmeéna v piimé obsiuzné pédi o seniory.

Po absolvovani kurzu bude kazdy asp&sny U¢astnik kurzu schopen:
a) vyuZivat nastroje efektivni komunikace v konkrétni pracovni praxi,
b) poskytnout odbornou péci seniorim se shizenou sobéstaénosti a osobam zdravotne
postizenym,

c) reagovat na obtizné situace, které se mohou v prilbéhu praxe vyskytnout,

Struktura:
= Standardy kvality sociainich sluzeb
« Komunikace
» Uvod do psychologie
» Psychopatologie
» Zdravovéda
=  Pryni pomoc
«  Pravni minimum
= Navaznost socialnich siuzeb na dai$i dostupné zdroje
» Metody socialni prace
» Zaklady péte o nemocné
» Zaklady hygieny
= Aktivizaéni, vzdélavaci a vychovné techniky
» Prevence tyrani a zneuzivani osob
» Péde o domacnost
= Krizova intervence
« Problematika zdravotniho postiZzeni osob
» Setrna sebeobrana

» QOdborna praxe

Celkovy podet ucastniki cilové skupiny: 80 (30 osob/meésto)
Potet behl: 3-6 (1-2 béhy mésto)
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Gasova dotace na kurz je 150 hodin (120 h teoreticka ¢ast, 30 prakticka cast)

ZpUsob ukonéeni kurzu: zkouska z probranych témat

3 PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Tato vefejna zakazka je financovana z prostfedk( ESF prostrednictvim Operaéniho programu
Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) a statniho rozpottu CR.

Predpokladana celkova hodnota této zakazky je 562.500,- Ke (slovy: pét set Sedesat dva tisice
pét set korun &eskych) bez DPH.

4 TERMIN A MiSTO PLNENI

41 MiSTO PLNENI

Mistem plnéni se rozumi prostory uchazete uvedené v jeho nabidce, pfipadné prostory uréené

na zakladé dohody mezi zadavatelem a dodavatelem.

4.2 TERMIN PLNEN]

Predpokiadany termin pInéni je fijen 2012 — duben 2014.

5 POZADAVKY NA SPLNENI KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

5.1 ZAKLADNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje po dodavateli prokazani splnéni zékladnich kvalifikaCnich pfedpokladu
analogicky dle ustanoveni § 53 odst. 1 pism. a) aZ k) zdkona & 137/2006 Sb., o vefejnych
zakézkach, v platném znéni (dale jako ,ZVZ"). Dodavate! prokaze spinéni uvedenych zakladnich
kvalifixaénich pfedpokladll pfedloZenim Zestného prohlageni. Z obsahu Cestného prohlaseni
musi byt ziejmé, Ze dodavatel spliuje jednotlivé zakladni kvalifikaéni predpoklady
pozadované zadavatelem. Zadavatel upozorfiuje, Ze k prokdzani zakladnich kvalifikacnich
predpokladi nepostali pouze obecne prohlageni, Ze uchaze¢ spifiuje zakladni kvalifikaCni
pfedpoklady uvedené v § 53 odst. 1 ZVZ, ale je tfeba v &estném prohlaseni uvest jednotlive
z4kladni kvalifikaéni pfedpoklady uvedené v § 53 odst. 1 pism. a) az k) ZVZ).
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5.2 PROFESNI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat spinéni profesnich kvalifikaénich predpokladi
analogicky dle ustanoveni § 54 ZVZ.
Splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokiadl prokaze uchazed, ktery predlozi:
a) vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchazet zapsan, &i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan;
b) doklad © opravnéni k podnikani podle =zvlaStnich pravnich predpisti v rozsahu
odpovidajicim prfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni i licenci.

5.3 PROHLASENI O EKONOMICKE A FINANCNI ZPUSOBILOST!

Uchazeé je povinen v nabidce prediozit analogicky dle ustanoveni § 50 odst. 1 pism. ¢) ZVZ

¢estné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpGsobiiosti spinit vefejnou zakazku.

54 TECHNICKE KVALIFIKACNI PREDPOKLADY

K prokazani spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladd analogicky dle ustanoveni § 56 odst.
2 ZVZ dodavatel pfediozi osvédCeni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele nebo vedoucich
zaméstnancy dodavatele nebo osob v obdobném postaveni a csob odpovédnych za poskytovani
pfisiudnych sluzeb.

Dodavatel prokaze tuto ¢ast kvalifikace ve formé strukturovanych Zivotopisu a kopii dokladi o
dosazeném vzdélani ¢éleni lektorského tymu, a to v rozsahu prokazujicim, Ze se na pinéni
vefejné zakazky bude podilet lektorsky tym pro oblast profesniho vzdélavani, ktery je slozen
minimalné ze 4 lektori s vysokoskolskym vzdélanim alespon bakalafského stupné, z nichz
pfinejmensim 2 lektofi disponuji lektorskou praxi v délce minimalné 5 let a ostatni
lektorskou praxi v délce minimainé 3 roky.

5.5 ZPUSOB PROKAZANI KVALIFIKACE

V pfipadech, kdy zadavatel v ramci prokazani kvalifikace poZaduje pfedlozeni Cestného
prohladeni uchazece, musi takové ¢estné prohlaseni obsahovat zadavatelem pozadované

idaje a musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.
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Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni uréité ¢asti kvalifikace pozadovane zadavatelem
v piném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim
subdodavatele analogicky dle ustanoveni § 51 odst. 4 ZVZ.

V pfipadech, kdy zadavatel vramci prokazani kvalifikace pozaduje predloZeni prohiaseni
uchazete, musi takové prohlaseni obsahovat zadavatelem pozadované udaje a musi byt
soutasné podepsano osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece; pokud za uchazece
jedna zmocnénec na zakladé pIné moci, musi byt vnabidce pfedloZzena platna pina moc
v originale nebo v Ufedné ovéfené kopii.

Dodavatel, ktery nesplini kvalifikaci v zadavatelem pozadovaném rozsahu, bude vyloucen z Gcasti
v zadavacim fizeni, paklize se zadavatel nerozhodne dozadat si od takového dodavatele
dodateéné doloZen! chybéjicich ¢i nedostateéné doloZenych dokiadl a informaci k prokazani
kvalifikacnich predpokiadu.

Uchazeé prokaze spinéni kvalifikace doklady predlozenymi ve formé prosté kopie, neni-li
v zadavaci dokumentaci stanoveno jinak.

Doklady prokazujici spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi a vypis z obchodniho
rejstfiku nesmi byt ke dni podani nabidky star$i 90 kalendafnich dnu.

Zadavatel ma pravo, ve smyslu ustanoveni § 57 odst. 1 ZVZ, poZadovat pfed uzavienim smiouvy
po vybraném uchazegi pfedloZeni originall nebo Ufedné ovéfenych kopii dokladl prokazujicich

spinéni kvalifikace.

56 PROKAZANI KVALIFIKACE POMOCI SUBDODAVATELE

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni urcité &asti kvalifikace poZadované zadavatelem
dle této zadavaci dokumentace v piném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace v chybé&jicim
rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli pfedloZit smlouvu uzavienou se
subdodavatelem, z niz vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti pinéni urceného k
plnéni vefejné zakazky dodavatelem nebo k poskytnuti véci &i prav, s nimiz bude dodavatel
opravnén disponovat v ramci pinéni vefejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém
subdodavatel prokazal spinéni kvalifikace.

Dodavatel je dale povinen zadavateli predloZit doklady prokazujici spinéni profesniho
kvalifikaéniho pfedpokladu dle § 54 pism. a) ZVZ subdodavatelem.
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Dodavatel neni opravnén prostiednictvim subdodavatele prokazat spinéni kvalifikace
analogicky podle ustanoveni § 54 pism. a) ZVZ (tj. vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v
ném dodavatel zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan).

Zadavatel souasné pozaduje, aby uchazeé ve své nabidce specifikoval &asti vefejné zakazky,
které ma v Umyslu zadat jednomu &i vice subdodavatelim, a aby uved! identifikani udaje
kazdého subdodavatele.

57 PROKAZANI KVALIFIKACE PRI SPOLECNE NABIDCE

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto Utelem podavaji
& hodlaji podat spoletnou nabidku, je kazdy z dodavatelll povinen prokazat spinéni zakladnich
kvalifikacnich predpokladl anaiogicky podie § 50 odst. 1 pism. a) ZVZ a profesniho kvalifikacniho
predpokladu analogicky podie § 54 pism. a) ZVZ v plném rozsahu. Spinéni kvalifikace analogicky
podie § 50 odst. 1 pism. b) a d) musi prokazat vichni dodavatelé spolecne. V piipade, ze ma byt
predmét vefejné zakazky plnén spoleéné nékolika dodavateli, jsou zadavateli povinni pfedloZit
soutasné s doklady prokazujicimi splnéni kvalifikaCnich predpokladii smlouvu, ve které je
obsazen zavazek, ze vSichni tito dodavatelé budou viéi zadavateli a tretim osobam
z jakychkoliv pravnich vztahti vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani
spoleéné a nerozdilng, a to po celou dobu pinéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych
zavazku vyplyvajicich z vefejné zakazky. Pozadavek na zavazek, aby dodavatelé byli zavazani

spoleéné a nerozdilné, plati, pokud zvlaétni pravni pfedpis nebo zadavatel nestanovi jinak.

6 PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Uchazeéi bude proplacen dafiovy doklad — faktura, ktery musi obsahovat veSkeré naleZitosti
stanovené v ustanoveni § 28 zakona & 235/2004 Sb., © dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisU.

Celkova fakturovana &astka neprekro&i navrh nabidkové ceny uvedené uchazefem v nabidce
predioZené zadavateli.

Splatnost dafového dokladu - faktury bude stanovena nejméné na 30 kalendafnich dni. Zplsob
fakturace bude podrobné upraven v navrhu smlouvy pfediozeném uchazecem.

Vybrany uchazet je osobou povinnou spolupCisobit pfi vykonu finanéni kontroly dle § 2 pism. &)
zakona &. 320/2001 Sb., o finanni kontrole ve vefejné sprave.

Zadavatel nebude dodavateli poskytovat Zadne zalohy.
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Uhrada ceny bude provadéna na zakladé dafovych dokladi vystavenych 1x mésitné, které
dodavate! vystavi v navaznosti na prezenéni listiny a akceptaéni protokoly odsouhlasené
zastupcem zadavatele a potvrzujici kompletnost a bezvadnost pinéni realizace jednotlivych casti
kurzu, nebude-li mezi zadavatelem a dodavatelem dohodnuto jinak.

Omezen! vyde nahrady $kody, jakoZ i sankci uvedenych v této zadavaci dokumentac!, se
nepfipousti. Jakykoliv narok sadavatele na smiuvni pokutu se jakkoli nedotyka naroku na nahradu
skody. Sougasti smluvnich podminek (tj. navrhu smiouvy) bude i ujednani o tom, ze sjednanim
smiuvni pokuty nejsou dotéeny naroky smiuvnich stran na nahradu skody.

Navrh smiouvy na plnéni této vefejné zakazky nesmi vyloudit & zadnym zplUsobem omezovat
opravnéni zadavatele uvedena v této zadavaci dokumentaci; v opaéném pfipadé nabidka
nespliiuje zadavaci podminky a bude vyfazena.

V pfipadé, Ze dojde ke sméné Udaji uvedenych v nabidce do doby uzavfeni smiouvy s vybranym
uchazetem, je pfisiudny uchaze& povinen o této zmeéne zadavatele bezodkladné pisemnou
formou informovat.

Veikeré obchodni podminky stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou
stanoveny jako obligatorni a minimalni a uchaze&i tak mohou nabidnout zadavateli
obchodni podminky v navrhu smlouvy vyhodnéjsi.

Uchaze¢ nesmi v obchodnich podminkach navrhnout 3adné ustanoveni, které by bylo

v neprospéch zadavatele a mohlo by jakkoli zhorsit jeho postaveni.

7 NABIDKOVA CENA

71 ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkovou cenou se pro ucely zadavaciho Fizeni rozumi celkova cena za spinéni pfedmétu
vefejné zakazky véetne dané z pidané hodnoty (DPH). Nabidkova cena musi obsahovat veskeré
naklady pro realizaci pfedmétu vefejne zakazky véetné nakladi souvisejicich (napf. dané,
pojisténi, veskeré dopravni naklady, zvysené naklady vyplyvajici z obchodnich podminek apod.).
Celkova nabidkova cena pro rozsah predmétu plnéni vefejné zakazky bude stanovena jako
nejvyée pripusind a uvedena v teské méné (v korunach geskych) v Clenéni na:

« celkovou nabidkovou cenu bez DPH,

o sazbu (v %) a vysi (v KE) DPHa

« celkovou nabidkovou cenu véetné DPH.
Za spravnost stanovené sazby DPH nese odpovédnost uchazec.
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7.2 PREKROCEN| NABIDKOVE CENY

Cena poskytovanych sluzeb bude pevna po celou dobu realizace zakazky a zahrnuje veskeré
naklady uchazele souvisejici s realizaci zakadzky. Nabidkova cena je stanovena jako nejvySe
pfipustna, nepfekrocitelna a aktualni pro realizaci zakazky v daném misté a Case. Tato cena
bude prekroditelna pouze v pfipadé, dojde-li v pribéhu realizace ke zméné dafovych predpist
s dopadem na nabidkovou cenu. Zadavate! jiné podminky pfekrodeni nabidkové ceny

nepripousti.

8 METODIKA VZDELAVANI A ZPUSOB PLNENi ZAKAZKY

Uchazec v ramci nabidky predlozi navrh Metodiky vzdélavani a zptsobu pinéni zakazky, v némz
specifikuje a rozpracuje nize uvedené obligatorni souéasti dle nasledujici struktury:

1. Osnova jednotlivych €asti kurzu,

2. Komplexnost a systematiénost nabizenych sluzeb,

3. Efektivni zplsob realizace zakazky,
Metodika vzdélavani a zplsob plnéni zakazky je hodnocenou &asti nabidky. Obsahova stranka
hlavnich aspektu hodnoceni vramci shora specifikovanych obligatornich soucasti Metodiky

vzdélavani a zplsobu plnéni zakazky je definovana v ¢l. 13 téte zadavaci dokumentace.

9 POVINNE SOUCASTI NABIDKY

Zadavatel pozaduje, aby povinnou sou¢asti nabidky byly rovnéz nasledujici udaje:
A. Casova strukiura kurzu (tzn. v kolika dnech bude kurz realizovan),
B. Predpokladané misto realizace kurzu,

C. Obsah kurzu s ¢asovou dotaci jednotlivych ¢asti kurzu.

10 NAVRH SMLOUVY

Sougasti nabidky uchazeée bude navrh smlouvy, ktery bude vypracovan v souladu s podminkami
stanovenymi zadavatelem v této zadévaci dokumentaci.
Uchazeé predlozi ve své nabidce navrh smlouvy o poskytovani sluzeb, ktery bude upraven dle

ustanoveni § 269 odst. 2 zakona & 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdgjSich

predpisi. Navrh smlouvy bude mimo jiné obsahovat tato smiuvni ujednani a smluvni podminky:

» Predmét smlouvy v souladu s ¢l. 2 této zadavaci dokumentace;
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Misto a termin plnéni v souladu s ¢l. 4 této zadavaci dokumentace:
Cena za pfedmét pInéni zakazky v souladu s &l. 7.1 této zadavaci dokumentace:
Podminky pfekroeni ceny v souladu s ¢l. 7.2 této zadavaci dokumentace;

Sankéni ujednani, smiuvni pokuta:
V pfipadé prodieni zadavatele s dhradou fakturované ceny jako sankce Urok z prodieni
v zékonné vyai za kazdy den prodlent;
V pfipade prodieni s pinénim pfedmétu zakazky a nedodrzeni terminu poskytnuti sluzby
vymezeng predmétem pinéni je smiuvni pokuta stanovena v minimalni vysi 10.000 - K&

{slovy: padesat tisic korun ceskych);

Podminky odstoupeni od smlouvy:

Zadavatel je opravnén pisemné odstoupit od smiouvy, pokud uchazeé:

a) je vprodleni se smiuvné dohodnutymiterminy plnéni po dobu del§i nes 14
kalendarnich dng;

b)  porusi nékteré ze smiuvné ujednanych ustanoveni;
nebude-li dohodnuto jinak.

Poruseni smlouvy kazdym z vy$e uvedenych diivodu je povaZovano za porueni smiouvy

podstatnym zplsobem.

Dale mize zadavatel odstoupit od smlouvy v piipadé, Ze:

a) na majetek uchazeCe je vedeno insolvendni fizeni nebo insolven&ni navrh byl
zamitnut pro nedostatek majetku uchazede (ve znéni zakona ¢&. 182/2006 Sb., o
upadku a zplsobech jeho fedeni, ve znénl pozdéjsich pfedpist):

b) uchazeg vstoupi do likvidace.

Za den odstoupeni od smlouvy se povaZuje den, kdy bylc pisemné oznameni o

odstoupeni opravnéné smiuvni strany doruéeno druhé smiuvni strané.

Odstoupenim od smiouvy nejsou dotéena prava smluvnich stran na uhradu splatné

smiuvni pokuty a na nahradu skody.

Vypoveéd ze strany zadavatele:

Ustanoveni o ukonceni smlouvy vypovédi ze strany zadavatele i bez udani duvodu,
s vypoveédni Ihatou 14 dni ode dne doruéeni vypovédi druhé smiuvni strané. Odmitne-li
smluvni strana, jez je adresatem, pfevzit zasilku, povaZuje se zasilka za doruéenou dnem
odmitnuti.

Povinnost pfFi vykonu finanéni kontroly
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Vybrany uchaze¢ je osobou povinhou spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly dle §2
pism. e) zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé.

Povinnost uchovavat doklady a umoznit kontrolu:

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude dodavatel zavazan povinnosti
umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu (zejm. poskytovateli, MPSV, MF,
NKU, EK, Evropskému Géetnimu dvoru), z néhoZ je zakazka hrazena, provést kontrolu
dokladu souvisejicich s pinénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k
jejich archivaci (zakon & 563/1991 Sb., o Udetnictvi, a z&kon &. 235/2004 Sb. o dani z
pridané hodnoty).

smlouvy véetné véech uvedenych priloh musi byt ze strany uchazeée podepsan

statutarnim organem nebo osobou pfisludné zmocnénou, original nebo Gfedné ovéfena

kopie zmocnéni musi byt v takovém pfipadé soucasti nabidky.

V plipade, ze Cast pfedmétu zakézky bude pinéna subdodavateli, musi navrh smlouvy obsahovat

specifikaci, jaka konkrétni ¢ast zakazky bude pinéna prostfednictvim tfetich osob a které osoby to

budou (uchaze€ je povinen u subdodavatele uvést jeho identifikaéni Udaje).

Zména subdodavatele v pribéhu pinéni vefejné zakdzky je moZna pouze po predchozim

pisemném souhlasu zadavatele.

11 OBSAH A ZPRACOVANI NABIDKY

11.1 ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

a.

UchazeC poda nabidku 1x v originalnim vyhotoveni, doporuéuje se nabidku podat rovnéz
1x v elektronicke formé ve formatu ,.pdf* na nosi€i CD/DVD; predioZeni nabidky
v elektronické podobé se netyka dokladu prokazujicich spinéni kvalifikace uchazeée.
Kazdy uchazeé je povinen pfedloZit ndvrh smiouvy v elektronické podobé ve formatu
,-doc/, . docx’ textového editoru MS Word.

Varianty nabidky zadavatel nepfipousti; kazdy uchazet je opravnén pfediozit zadavateli
pouze jednu nabidku, nabidka uchazede musi pokryvat cely rozsah pfedmétu pinéni
vefejné zakazky dle této zadavaci dokumentace.

Original vyhotoveni nabidky musi byt v uzaviené obdlce, vytisk bude fadné &itelny, bez
§krtd a prepisu.

V nabidce musi byt uvedeny identifikaéni tdaje uchazece analogicky dle ustanoveni § 17
pism. d) ZVZ. Nabidka vCetné veSkerych poZadovanych dokladu bude podepsana

Stranka 12z 20
12



evippsky
sockalni
W fond w R EVROPSKA UNIE

Pe opcracniproGrav P YASOCIACE  PODPORUJEME
ﬂ LIDSKE ZDROJE @ OBCANSKYCH VA% BUDOUCNOST
AZAMESTNANQST PORADEN  www.esfcrcz

statutarnim organem uchazede nebo osobou zmocnénou statutarnim organem uchazede
k zastupovani uchazece; v takovém pfipadé dolozi uchaze¢ original pisemné piné moci &i
jiného platného pisemného povéfovaciho dokumentu.

f. Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i
za uchazee.

g. Nabidka vietné veSkerych dokumentl a pfiloh, prospekty a obdobné matenaly
nevyjimaje, bude zpracovana pisemné v c¢eském jazyce (s vyjimkou odbornych
cizojazyénych termind) a jednotlivé stranky budou o€islovany arabskymi dislicemi
vzestupnou fadou.

h. Doporuéuje se kazdé vyhotoveni nabidky véetné veskerych poZadovanych dokladu a
pfiloh svazat do jednoho svazku a zaijistit nabidku proti manipulaci s jednotlivymi listy.

i. Nabidka bude doruéena v uzaviené obalce, ktera bude vyrazné oznaéena nazvem vefejné
zakazky a napisem NEOTEVIRAT!" a bude na ni uvedena adresa, na niz je mozné

vyrozumét uchazece, ze jeho nabidka byla podana po uplynuti lhity pro podani nabidek,

11.2 OBSAH NABIDKY

Nabidka bude zpracovana zpuschem a ve forme stanovene touto zadavaci dokumentaci a bude

obsahovat nasledujici listiny a soutasti:

a) Titulni stranu, na niZ bude uvedeno, Ze se jedna o nabidku na vefejnou zakazku s uvedenim
celého nazvu zakazky, dale bude uvedeno jméno/nazev uchazede,

b) Obsah nabidky s uvedenim &isel stran kapitol nabidky, véetné seznamu pfiloh;

¢} List s identifikaénimi udaji uchazeée analogicky dle ustanoveni § 17 pism. d) ZVZ a dale
s uvedenim kontakini osoby odpovédné za vypracovani nabidky véetné telefonniho a e-
mailového kontaktu na tuto osobu;

d) Kryci list nabidky (viz pfiloha &. 1 této zadavaci dokumentace),

e) Doklady prokazujici splnéni kvalifikace uchazeGe v ¢lenéni dle jednotlivych kvalifikagnich

predpokladl uvedenych v &l. 5 této zadavaci dokumentace;
f) Nabidkova cena zpracovand v souladu s &l. 7 teto zadavaci dokumentace;
g) Metodika vzdélavani a zplsob plnéni zakazky dle &l. 8 této zadavaci dokumentace;

h) Povinné soucasti nabidky dle &l. 9 této zadavaci dokumentace;
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i) Navrh smlouvy vypracovany dle podminek uvedenych v této zadavaci dokumentaci, zejména
¢l. 10, podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede, dale navrh smlouvy
v elektronické podohé ve formatu ,.doc"/,.docx” na CD/DVD;

j) Dalsi dokumenty — nepovinné (uchaze¢ dale mize predloZit dokumenty a uvést informace

souvisejici s predmeétem plnén! vefejné zakazky, které povazuje za vhodné & nezbytné).

Pozadavky na vyse uvedené Clenéni nabidky maji pouze doporutuijici charakter. Uchazed je véak
povinen v nabidce dolozit veskeré listiny a dokumenty poZadované zadavatelem, a to ve formé a
v rozsahu stanovenem v souladu s podminkami této zadavaci dokumentace; v opaéném pFipadé
bude nabidka uchazece nedplna a bude vyrazena.

12 PODMINKY A LHUTY PRO PODANi NABIDEK

12.1 MiSTO DORUCENI NABIDKY

Nabidku je mozné doruéit pisemnou formou osobné & prostfednictvim dréitele postovni licence
k rukam kontaktni osoby uréené zadavatelem (viz nize) na adresu sidla zadavatele:

Asociace obcanskych poraden

Sabinova 3/287

130 00 Praha 3

12.2 KONTAKTNi OSOBA PRO DORUCENI NABIDEK

Jmeéno, pfijmeni, titul: Mgr. Stanislav Skalicky

12.3 LHUTA PRO PODANI NABIDEK

Lhidta pro podani nabidek konéi dnem 20. zafi 2012 v 10:00 hodin.

13 ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladnim hodnoticim kriteriem je ekonomicka vyhodnost nabidky analogicky ve smyslu
ustanoveni § 78 odst. 1 ZVZ. Nabidky budou hodnoceny podie nasledujicich dilgich hodnoticich

kritérii s uréanim vah:
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KRITERIUM VAHA
1. Celkova nabidkova cena bez DPH 60%
2. Metodika vzdélavani a zplsob plnéni zakazky 40%

1. Dil¢i hodnotici kritérium ,,Celkova nabidkova cena bez DPH*

V ramci tohoto kritéria uchaze& predlozi nabidkovou cenu. Hodnoti se celkova nabidkova cena

v

Zplsob hodnoceni:
Zadavatel bude pfi hodnoceni tohoto diléiho hodneticiho kritéria aplikovat kvantitativni metodu
hodnoceni.

hodnota nejnizsi nabidky
Pocet bodu hodnocené nabidky = 100 x

hodnota hodnocené nabidky

Bodova hodnota nabidky stanovena podie vySe popsaného zplsobu bude nasobena vahou
kritéria. Takto bude vypodétena redukovana bodova hodnota kritéria pro kaZdou nabidku.

Celkovy maximalni podet bodd v ramci dil€iho hodneticiho kritéria:

100 x vahove kritérium 60 % = 60 bod.

2. DilCi hodnotici kritérium ,Metodika vzdélavani a zpisob plnéni zakazky*

V ramci tohoto hodnoticiho kritéria uchazed pfedloZi navrh metodiky vzdélavani a zpusob plnéni
zakazky (dle ¢l. 8 této zadavaci dokumentace).

Hodnoti se kvalita a komplexnost zpracovaného materidlu (metodiky) ve vztahu k pfedmétu
verejné zakazky a pozadavkum zadavatele sohledem zejména na obsah a komplexnost
pfedlozené metodiky dle struktury pozadované zadavatelem (viz €. 8 této zadavaci
dokumentace), tj. Osnovu jednotlivych &asti kurzu, Komplexnost a systemati¢nost nabizenych
sluZeb a Efektivni zpsob realizace zakazky.

V ramci pfedlozeného navrhu metodiky bude kladen ddraz na definici standardl s akcentem na
kvalitu zpracovani osnovy jednotlivych Easti kurz(, komplexnost a systematicnost nabizenych

sluzeb a efektivni zplsob realizace zakazky.
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Jako nejvyhodnéj§i bude hodnocena nabidka uchazede, jeZ bude obsahovat ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky komplexnéji a podrobnéiji zpracované obligatorni soudasti Metodiky
vzdélavani a zpusobu plnéni zakazky, tj.:
* Osnovy jednotlivych Casti kurzu (zadavatel pfidéli v ramci hodnoceni 0 — 10 pomocnych
bodq);
+ Komplexnost a systematitnost nabizenych sluZeb se zamétenim na inovativnost a
pfizpusobeni se trendim v socidlnich sluzbach (zadavatel piidéli v rAmci hodnoceni 0 -

10 pomocnych bodu);

» Efektivni zplsob realizace zakézky (zadavatel pfid&li vramci hodnoceni 0 — 10
pomocnych bod).

Hlavnimi aspekty hodnoceni souéasti s ndzvem ,Osnovy jednotlivych &asti kurzu® jsou:
* odborny teoreticky ramec,
» prakticka vyuZitelnost,
» |ogicka obsahova posloupnost,
» Zpracovan! témat v ndvaznosti na harmonogram skoliciho dne.
Hlavnimi aspekty hodnoceni soucasti s ndzvem ,Komplexnost a systematiénost nabizenych
sluzeb” (flexibilita ve vztahu k potfebam cilové skupiny) je:
= presna specifikace jednotlivych ¢asti kurzu,
= provazanost a komplexni efekt jednotlivych &asti kurzu v ramci celkové nabidky,
= aktivni pfistup pfi zjiStovani vzdélavacich a rozvojovych potieb,
= moznost zmény cbsahového ramce.
Hlavnimi aspekty hodnoceni soucasti s nazvem ,Efektivni zplsob realizace zakazky" jsou:
» zplsob komunikace se zadavatelem,
* popsany projektovy cykius zakazky (od vypsani terminu Skoleni po akceptaci plnéni ze
strany zadavatele),
= definovani moznych rizik spojenych s provadénim zakazky vcetné navrhli na jejich
eliminaci,

» popis kontrolnich mechanismu uvnitf tymu uchazece.

Zpusob hodnoceni:
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Nejvyhodnéjsi nabidkou z pohledu tohoto kritéria bude nabidka, jez ziska nejvice pomocnych
bodl, ta nasledné ziska 100 bodu. Dal$im nabidkam v pofadi pfidéli hodnotici komise poéet
bodu odpovidajici poméru hodnocené nabidky a nejvyhodné&jsi nabidky nasobené &islem 100.
Bodova hodnota nabidky stanovena podle vyse popsaného zplsobu bude nasobena vahou
kritéria. Takto bude vypoétena redukovana bodova hodnota kritéria pro kazdou nabidku.

Celkovy maximalni pocet bod( v ramci dil&iho hodnoticiho kritéria:

100 x vahové kritérium 40 % = 40 bodU.

Hodnoceni nabidek

Hodnotici komise neprovede analogicky ve smysiu § 79 odst. 6 ZVZ hodnoceni nabidek, pokud
by méla hodnotit nabidku pouze jednoho uchazede.

O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi hodnotici komise Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery obsahuje seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly hodnotici
komisi ze zaddvaciho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim divodu vyfazeni, popis zpisobu
hodnoceni zbyvajicich nabidek, vysledek hodnoceni nabidek, Gdaj o tom, jak byly nabidky
hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a Odaj o sloZent hodnotici komise.
Neprovede-li hodnotici komise hodnoceni nabidek, nebot by hodnotila nabidku pouze jednoho
uchazete, nebude Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek obsahovat Udaje souvisejici
s hodnocenim nabidky.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisi vSichni élenové hodnotici komise, ktef se
jednani hodnoticl komise zicastnili.

Sestaveni pofadi nabidek

U kazdé nabidky budou seéteny ziskané body za véechna vyse uvedena diléi hodnotici kritéria.
Jako nejvhodnéjsi bude vyhodnocena nabidka, ktera ziska nejvysi celkovy podet bodl v ramci
vsech diléich hodnoticich kritérii. V pfipadé rovnosti bodd dvou &i vice nabidek je rozhoduijici
pocet bodu v ramci diléiho hodnoticiho kritéria s nejvy$§im stupném vyznamu.

14 ZADAVACI LHUTA

Zadavaci |hdtou je |hita, po kierou je uchaze¢ svou nabidkou véazan. Délka zadavaci |hity je
stanovena zadavatelem analogicky dle ustanoveni § 43 odst. 2 ZVZ v délce 40 dni. Zadavaci
lhita zacina béZet okamzikem skonéeni |hity pro podani nabidek a kon&i dnem doruéeni

oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky. Pro vybraného uchazede vefejné zakazky
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se zadavaci lhuta prodiuzuje o dobu do uzavieni smlouvy ve Ihité uvedené ve vyzvé zadavatele
k uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

15 DALSI PRAVA A PODMINKY ZADAVATELE

Zadavatel si dale vyhrazuje niZe uvedena prava a podminky tohoto zadavaciho fizeni:

a. na toto zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zékona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjdich pfedpisi, s vyjimkou analogické aplikace vybranych
ustanoveni uvedenych vyslovné v této zadavaci dokumentaci:

b. toto zadavaci fizeni se fidi Metodickym pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ
(Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost) ve verzi 1.6:

¢. informace a (daje uvedené v jednotlivych &astech této zadavaci dokumentace vymezuji
zavazneé poZadavky zadavatele, tyto pozadavky je kazdy uchazed povinen piné a
bezvyhradné respektovat pfi zpracovani nabidky:

d. neakceptovani poZadavkl zadavatele uvedenych vtéto zadavaci dokumentaci bude
povazovano za nespinéni zadavacich pedminek s nasledkem vylougeni uchazeée z ucasti
v zadavacim fizeni;

e. uchazeC miZe podat vzadavacim fizeni pouze jednu nabidku, zadavatel nepfipousti
pedani nabidek na diléi plnéni;

f. zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o obsahu smlouvy a upfesnit jeji koneéné znéni,

8 vyjimkou podstatnych nalezitosti smiouvy;

9. zadavatel si vyhrazuje pravo v prib&hu lhity pro podani nabidek dodateéné upiesnit nebo
zménit zadavaci podminky uvedené v této zadavaci dokumentaci:

h. zadavatel si vyhrazuje pravo pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodngjsi nabidky ovérit
skutecnosti deklarované uchazeem v nabidce a vylouéit nabidku uchazeée v pfipadé
zjisténi, Ze v ni uchaze¢ uved| nepravdivé, netipiné & zkreslené udaje;

I. zadavatel poZaduje, aby mu uchazet ohlasil do 5 dni zmény, které nastaly po podani

ieho nabidky a které se dotykaji Udaji vedenych u jeho oscby v obchodnim rejstiiku:

J. zadavatel si vyhrazuje pravo poZadovat dopliujici informace & vysvatleni k podane
nabidce uchazede;
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k. zadavatel neposkytuje uhradu nakladd, které uchaze& vynaloZi v souvislosti se svou
uéasti v zadavacim fizeni:
. zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout véechny nabidky a neuzaviit smlouvu se Zadnym

uchazeéem:

m. zadavatel si vyhrazuje pravo zrudit zadavaci fizeni | bez udani duvodu, a to a do

uzavieni smlouvy;

n. zadavatel si vyhrazuje pravo vyZadat si od uchazefe pisemné zdivodnéni ptipadné
mimoradné nizke nabidkové ceny a postupovat vtakovém piipadé analogicky dle
ustanoveni § 77 ZVZ;

0. vpfipadé, Ze nabidka nebude obsahovat &i splhovat veskeré naleZitosti v souladu s

podminkami této zadavaci dokumentace, nebude hodnocena;

p. zadavatel si vyhrazuje prdvo ponechat si obdrzené nabidky.

16 PRILOHY

1. Kryci list nabidky

V Praze dne 6. zafi 2012

K. '1;" -/

Y

Mgr. Stanislav Skalicky, feditel

Asociace ob&anskych poraden
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KRYCI’ LIST N_ABl’ DKY

efejnd

2ka

Nazev:

obsluznou péi* pro lok

Zajisteni rekvalifikaéniho kurzu — ,Pracovnik socidlni péée pro

aIity

entifika

Asociace ob&anskych poraden

Sidlo: Sabinova 3/287, 130 00 Praha 3
& 65998642
DI{:

0Osoba opravnénd jednat jménem
zadavatele:

Mgr. Stanislav Skalicky

Kontaktni osoba: Mgr. Stanislav Skalicky
Tel.ffax: +420 774 529 960

E-mail:

stanislav.skalicky@obcanskeporadny.cz
o __'52__,2._',£Jc'haz'i=;-__=:

Nazev;

Sidlo/misto podnikani:

Tel./fax:

E-mail:

i&:

pic:

Spisova znalka v obchodnim
rejstiiku:

Osoba opravnénd jednat za
uchazeie:

Kontaktni osoba:

Tel./fax:

E-mail:

Podpis opravnéné osoby

Titul, jméno, pfijmeni

Funkce
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